Draaiboek sportevenement
	Draaiboek: naam activiteit invullen
	

	Omschrijving
	

	Doel
	

	Doelgroep
	

	Tijdsduur
	

	Kosten
	

	
	

	Datum
	

	Opdrachtgever
	

	Contactpersoon
	

	Telefoon contactpersoon
	

	
	

	Aantal deelnemers
	

	Begin- en eindtijd
	

	Locatie
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	Voorbereiding
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Wanneer?
	Wat?
	Wie?
	Waarmee? 
Benodigdheden?
	Waar?
	Waarom?

	Locatie
	
	
	
	
	

	Zaal
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Materiaal (bewegingsactiviteiten)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Eten/drinken
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Begeleiding?
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Promotiemateriaal; flyers/posters etc.
	
	
	
	
	

	Vervoer ouderen
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ANDERS NAMELIJK….
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	Uitvoering
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Wanneer?
	Wat?
	Wie?
	Waarmee? 
Benodigdheden?
	Waar?
	Waarom?

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	Opruimen
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Wanneer?
	Wat?
	Wie?
	Waarmee? 
Benodigdheden?
	Waar?
	Waarom?




[bookmark: _GoBack]Naast dat jullie aanwezig zijn op het sportevenement, heb je misschien nog meer begeleiders nodig om de bewegingsactiviteiten en de begeleiding van de ouderen goed te laten verlopen. Vraag mensen ruim van tevoren en instrueer ze goed. Denk aan bijvoorbeeld vrijwilligers of stagiaires die mee zouden kunnen. 
